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А Н К Е Т А  К А Н Д И Д А Т А
«____»  ___________________ 20     г

 На вакансию:                                                                      .        
	1. Фамилия, имя, отчество____________________________________________________________________

2. Дата рождения _______________________________________возраст _____________________________

3. Домашний адрес__________________________________________________________________________

4. Адрес фактического проживания ___________________________________________________________

5. Район проживания________________________________________________________________________

6. Семейное положение ________________________возраст детей _________________________________

7. Телефон, эл. почта________________________________________________________________________




8. Образование: высшее, н \ высшее, ср. / специальное, спец. курсы  (нужное подчеркнуть)

Укажите основное и дополнительное образование.

	Год начала и окончания  обучения
	Наименование учебного заведения
	Факультет, отделение (дневное, вечернее, заочное.)
	Специальность
	Красный диплом

( да, нет)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. Семинары, Курсы, Тренинги

	Год  нач\окон
	Длительность
	Наименование учебного заведения
	Название курсов, семинаров, тренингов.

	
	
	
	

	
	
	
	


10. Укажите места Вашей работы, начиная с последнего (настоящего) в обратном хронологическом порядке: 
	Дата 
поступления/ увольнения
	Полное название организации
	Название должности,

выполняемые обязанности

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.

	
	


11. Навыки работы на ПК. Какими программами Вы владеете?_____________________________________

12. Наличие  водительских прав  (категория, стаж вождения)_______________________________________

13. Наличие собственного автомобиля (марка, год выпуска) _____________________________________​​​​​​​​__
14. Служба  в армии: _________________________________________________________________________

15. Знание иностранных языков (уровень владения) Читаю,  Говорю,  Пишу (нужное подчеркнуть)
16. Личные данные:

	Прописка 
	Вы сейчас проживаете

	· Постоянная

· Временная

· Нет
	· В квартире, принадлежащей Вам

· В квартире родителей

· Снимаете квартиру


17. Характеристика требуемой работы:

(Укажите, кем и  Вы хотели  бы работать? (Укажите все варианты начиная с самого интересного для Вас)
	Должность
	Основные Ваши профессиональные знания 
и умения, необходимые для данной работы.
	Минимальный вид 
и размер оплаты труда
	Желаемый вид и размер оплаты труда

	
	
	
	

	
	
	
	


18. Укажите Ваших рекомендателей

	Ф.И.О. руководителя (полностью)
	Организация
	Должность
	Контактный 

Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


19. Укажите, кого Вы можете рекомендовать как хорошего специалиста в своей работе:

	Ф.И.О. рекомендуемого
	Название 

организация
	Должность
	Контактный 

Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


20. Проранжируйте по степени важности для Вас при выборе работы следующие факторы от 1 до 9
( 1 – наиболее важное, 9 – наименее важное):
	Близость работы от дома
	
	Творчество  в работе
	
	Отношение директора
	

	Профессиональный рост
	
	Престиж компании
	
	Уровень оплаты
	

	Карьера
	
	Стабильность, надежность
	
	Дружный коллектив
	


21. Имеете ли Вы финансовую или материальную задолженность______________________________

22. Дополнительная информация___________________________________________________________
Не возражаю, если компания ОАО «Тюменский дом печати»  получит сведения обо мне с предыдущих мест работы.

Достоверность указанной информации подтверждаю   ___________________

                                                                                                       (подпись кандидата)

Приложение к анкете соискателя: (Заполняется  менеджером   по подбору персонала:
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